POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE (RGPD)

Derniére mise a jour : 26 septembre 2026

L'Atelier éditorial attache une grande importance a la protection de vos données
personnelles et au respect de votre vie privée. La présente politique de confidentialité vous
informe de la maniére dont vos données sont collectées, traitées et protégées dans le cadre
de l'utilisation du site internet [Insérer 'URL de votre site] et de la gestion de nos relations
commerciales, conformément au Reglement Général sur la Protection des Données (RGPD)
et a la loi Informatique et Libertés.

1. Responsable du traitement des données
Le responsable du traitement des données personnelles est :

e Astrid de Contencin - L’Atelier éditorial
e Entrepreneur Individuel (EI)

e Siége social : La Prise, 85180 Les Sables-d’'Olonne, France
e Adresse e-mail : atelier@decontencin.net

2. Données collectées et finalités

Le Prestataire collecte et traite uniquement les données strictement nécessaires aux finalités
suivantes :

e Demandes de devis et gestion des commandes : Nom, prénom, adresse e-malil,
numeéro de téléphone, adresse postale. Ces données sont indispensables pour
établir des devis précis, émettre des factures et exécuter les prestations de
correction ou de rédaction.

e Contenu des documents confiés : Textes, manuscrits, informations
professionnelles ou personnelles incluses dans les fichiers envoyés pour correction
ou réécriture. Ces documents sont traités dans la plus stricte confidentialité
opérationnelle.

e Navigation sur le site (Cookies) : Données de connexion et de navigation
anonymisées (adresse IP, type de navigateur) utilisées pour mesurer l'audience du
site et améliorer votre expérience de navigation.

3. Base légale du traitement
Le traitement de vos données repose sur les fondements juridiques suivants :

e L’exécution d’un contrat ou de mesures précontractuelles : Pour I'établissement
de vos devis et la réalisation de vos prestations de correction.

e Votre consentement : Pour I'utilisation de formulaires de contact ou le dép6t de
certains cookies sur votre navigateur.

e L’obligation Iégale : Pour la conservation des factures et des piéces comptables
requises par l'administration fiscale.

4, Destinataires des données et confidentialité

Les données personnelles et les documents textuels collectés sont uniguement destinés a
'usage exclusif de Astrid de Contencin - L’Atelier éditorial.

Vos données ne sont jamais vendues, louées, partagées ou divulguées a des tiers a
des fins commerciales. Le Prestataire s’engage a respecter la confidentialité la plus stricte
concernant I'intégralité des fichiers transmis.



5. Durée de conservation des données

Le Prestataire conserve vos données pour des durées proportionnées aux objectifs
poursuivis :

e Données des clients (devis signés, factures) : Conservées pendant la durée de la
relation contractuelle, puis archivées pendant une durée de 10 ans conformément
aux obligations comptables et fiscales francaises.

e Prospects (devis restés sans réponse) : Supprimées ou anonymisées au bout de
12 mois aprés I'émission du devis.

e Documents et textes soumis pour correction : Conservés temporairement le
temps de I'exécution de la prestation et du reglement de la facture. Le Client peut
demander a tout moment, par simple e-mail aprés réglement complet, la
destruction totale et définitive de ses fichiers de I'historique du Prestataire.

e Cookies : Conservés pour une durée maximale de 13 mois.

6. Sécurité des données

Le Prestataire met en ceuvre des mesures de sécurité techniques et organisationnelles
appropriées pour protéger vos données contre toute destruction, perte, altération ou acces
non autorisé (systeme informatique sécurisé, mots de passe renforcés, transferts de fichiers
Sécurisés).

7. Vos droits

Conformément a la réglementation européenne, vous disposez des droits suivants
concernant vos données personnelles :

e Droit d'accés : Obtenir la confirmation que vos données sont traitées et en recevoir
une copie.

e Droit de rectification : Demander la correction de données inexactes ou
incomplétes.

e Droit a I'effacement (« droit a I'oubli ») : Demander la suppression de vos
données, notamment de vos documents corrigés, dés lors qu'ils ne sont plus
nécessaires aux obligations légales de comptabilité.

e Droit a la limitation du traitement : Suspendre temporairement l'utilisation de
certaines de vos données.

e Droit d’opposition : Vous opposer a tout moment au traitement de vos données
pour des motifs |égitimes.

Pour exercer vos droits, il vous suffit d'adresser votre demande par écrit a Astrid de
Contencin a l'adresse e-mail suivante : atelier@decontencin.net.

Si vous estimez, aprés nous avoir contactés, que vos droits ne sont pas respectés, vous
disposez du droit d'introduire une réclamation auprés de la CNIL (Commission Nationale de
I'Informatique et des Libertés) sur leur site internet (www.cnil.fr).



